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ระดับชั้นความลับ ใช้ภายใน หมายเลขหนา้ 1/1 
 

 

นโยบายการเข้าปฏิบัติงานในศูนย์คอมพิวเตอร์ 

วัตถุประสงค ์

เพื่อควบคุมการเข้าถึงทางกายภาพโดยอนุญาตเฉพาะผู้ที่มีภารกิจเท่าน้ัน และป้องกันการสญูหาย เสยีหาย ขโมย
ทรัพย์สินต่างๆ ในศูนย์คอมพิวเตอร์ รวมทั้งการเข้าถึงระบบโดยไมไ่ด้รับอนุญาต 

 
ผู้รับผิดชอบ 

 ผู้ใช้งาน 
 
มาตรฐาน 

ข้อ 1 มีการออกแบบและติดตั้งการป้องกันความมั่นคงปลอดภัยด้านกายภาพ เพื่อป้องกันพ้ืนท่ีหรือสถานท่ี
ปฏิบัติงาน หรืออุปกรณส์ารสนเทศต่างๆ 

ข้อ 2 ในพื้นที่ที่ต้องมีการรักษาความมั่นคงปลอดภัยด้านกายภาพ (Secure Area) ต้องมีการควบคุมการเข้าออก 
โดยให้เฉพาะผู้มสีิทธ์ิที่สามารถเข้าออกได ้

ข้อ 3 การบริหารจัดการสถานการณ์ด้านความมั่นคงปลอดภัยทีไ่ม่พงึประสงค์ หรือไม่อาจคาดคิดใหม้กีารรายงาน
สถานการณ์ด้านความมั่นคงปลอดภัยที่ไม่พึงประสงค์ หรือไม่อาจคาดคิดผา่นช่องทางการบริหารจดัการที่เหมาะสมโดยเร็ว
ที่สุด 
 

 

แนวทางปฏิบัต ิ

 ผู้ใช้งานควรปฏิบัตติามกฏระเบียบ ข้อบังคับหรือมาตรฐานทีเ่กี่ยวขอ้งกับอาชีวอนามัย และความปลอดภัยที่องค์กร
ก าหนดอย่างเคร่งครัดเพื่อป้องกันความเสยีหายที่จะเกิดขึ้นกับศูนยค์อมพิวเตอร ์
 
วิธีปฏิบัติ 

1. ผู้ใช้งานห้ามเข้าไปในบริเวณศูนยค์อมพิวเตอร์ โดยไม่มีภารกิจท่ีเกีย่วข้องหรือจ าเป็น 
2. ผู้ใช้งานห้ามใส่รองเท้าเข้าไปในศนูย์คอมพิวเตอร ์
3. ผู้ใช้งานห้ามน าอาหาร และเครื่องดื่มเข้าไปในศูนย์คอมพิวเตอร ์
4. ผู้ใช้งานห้ามน าเอากล้องถ่ายรูป โทรศัพท์เคลื่อนที่ อุปกรณ์บันทึกข้อมูลเข้าไปในศูนย์คอมพิวเตอร ์
5. ผู้ใช้งานท่ีได้รับอนุญาตต้องลงบันทึกการเข้าศูนย์คอมพิวเตอร์ ในสมุดบันทึกการเข้า-ออกศูนย์คอมพิวเตอร ์
6. หากผู้ใช้งานพบเห็นความผิดปกติในศูนย์คอมพิวเตอร์ เช่น มีทรัพย์สนิหาย มีร่องรอยการบุกรุก เป็นตน้ ให้รีบ

แจ้งผู้ดูแลระบบท่ีเกีย่วข้อง 
7. ผู้ใช้งานต้องปฏิบัติตามค าแนะน าของพนักงานท่ีดูแลศูนย์คอมพิวเตอร์อย่างเคร่งครดั 

 


