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คู่มือการ Upload file เอกสาร ขึ้น server academicsearch.ssru.ac.th 
 

เอกสารประเภท Media 

 
media = คือ เอกสารท่ีใช้ในการสอน ( word , excel , power point , pdf ) 
 
ขั้นตอนการ Upload 
 
1 Login เข้า e-mail ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 
2 เข้าเว็บ http://www.academicsearch.ssru.ac.th/upload 
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3 เลือกประเภทเอกสาร เป็น Media 
 
4 กรอกชื่อเรื่อง ให้อาจารย์กรอกชื่อเรื่องของเอกสาร ท่ีจะท าการ Upload  
เช่น “การวางแผนการพัฒนา และวิเคราะห์ข้อมูล” 
 
5 กรอกชื่อผู้แต่ง ให้อาจารย์กรอกชื่อ - นามสกุล ของอาจารย์ หรือ เจ้าของ เอกสาร ที่ จะ Upload 
 
6 รายละเอียด ให้อาจารย์กรอกรายละเอียดของเอกสารท่ี Upload เช่น “การวางแผนการพัฒนา 
คือ การวางแผนเพื่อพิสูจน์ว่า นวัตกรรมท่ีสร้างขึ้นมีคุณภาพหรือไม่ โดยการน าไปทดลองใช้ใน
สถานการณ์จริง แล้วเก็บรวบรวมข้อมูล” 
 
7 Link ของ Video ใน youtubeไม่ต้องใส่ 
 
8 Upload file ให้อาจารย์ เลือก file เอกสาร ที่ จะ Upload | หรือในกรณีท่ีไฟล์อยู่บน Internet 
อยู่แล้ว ให้ใส่ Link ของ URL ของไฟล์นั้นๆ ลงใน “link ของ URL ท่ีอยู่ของเอกสาร” แทน 
 
เสร็จแล้วกดปุ่ม ส่ง  
 
 

เสร็จขั้นตอนการ Upload Media 
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เอกสารประเภท Journal และ Conference 

 
Journal และ Conference = คือ เอกสารท่ีอาจารย์น าไปเสนอผลงานวิชาการ 
 
ขั้นตอนการ Upload 
 
1 Login เข้า e-mail ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 
2 เข้าเว็บ http://www.academicsearch.ssru.ac.th/upload 
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3 เลือกประเภทเอกสาร เป็น Journal หรือ Conference 
 
4 กรอกชื่อเรื่อง ให้อาจารย์กรอกชื่อเรื่องของเอกสาร ท่ีจะท าการ Upload  
เช่น “ Model of Community Management for Sustainable Utilization ” 
 
5 กรอกชื่อผู้แต่ง ให้อาจารย์กรอกชื่อ - นามสกุล ของอาจารย์ หรือ เจ้าของ เอกสาร ที่ จะ Upload 
 
6 รายละเอียด ให้อาจารย์กรอกรายละเอียดบทคัดย่อของJournal หรือ Conference ท่ี Upload 
เช่น “This research intended to develop the model of community management for 
sustainable utilization by investigating on 2 groups of populatio” 
 
7 Link ของ Video ใน Youtube ไม่ต้องใส่ 
 
8 Upload file ให้อาจารย์ เลือก file เอกสาร ที่ จะ Upload | หรือในกรณีท่ีไฟล์อยู่บน Internet 
อยู่แล้ว ให้ใส่ Link ของ URL ของไฟล์นั้นๆ ลงใน “link ของ URL ท่ีอยู่ของเอกสาร” แทน 
 
เสร็จแล้วกดปุ่ม ส่ง  
 
 

เสร็จขั้นตอนการ Upload Journal และ Conference 
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เอกสารประเภท TQF 

 
TQF = คือ เอกสารรายละเอียดวิชาท่ีใช้ในการสอน 
 
ขั้นตอนการ Upload 
 
1 Login เข้า e-mail ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 
2 เข้าเว็บ http://www.academicsearch.ssru.ac.th/upload 
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3 เลือกประเภทเอกสาร เป็น TQF 
 
4 กรอกชื่อเรื่อง ให้อาจารย์กรอกชื่อเรื่องของเอกสาร ท่ีจะท าการ Upload  
เช่น “ ปีการศึกษาที่ 1/2556 วิชาการจัดการงานวัสดุ ” 
 
5 กรอกชื่อผู้แต่ง ให้อาจารย์กรอกชื่อ - นามสกุล ของอาจารย์ หรือ เจ้าของ เอกสาร ที่ จะ Upload 
 
6 รายละเอียด ให้อาจารย์กรอกรายละเอียดค าอธิบายรายวิชา เช่น “กระบวนการจัดหาวัสดุที่ใช้ใน
งานอุตสาหกรรม ได้แก่ ประเภทและชนิดของวัสดุ แหล่งผลิตหรือจัดท า หรือแหล่งจ าหน่าย 
กรรมวิธีและขั้นตอนการจัดหาวัสดุดังกล่าว ระบบการเก็บรักษาและระบบการจ าหน่ายวัสดุ ให้กับ
หน่วยต่าง ๆ หลักการจัดหาวัสดุเพื่อให้เกิดความประหยัดและความรวดเร็วในการท างาน” 
 
7 Link ของ Video ใน Youtube ไม่ต้องใส่ 
 
8 Upload file ให้อาจารย์ เลือก file เอกสาร ที่ จะ Upload | หรือในกรณีท่ีไฟล์อยู่บน Internet 
อยู่แล้ว ให้ใส่ Link ของ URL ของไฟล์นั้นๆ ลงใน “link ของ URL ท่ีอยู่ของเอกสาร” แทน 
 
เสร็จแล้วกดปุ่ม ส่ง  
 
 

เสร็จขั้นตอนการ Upload TQF 
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เอกสารประเภท Thesis 

 
Thesis = คือ วิทยานิพนธ์ หรือ งานวิจัยของนักศึกษา ท่ีมีชื่ออาจารย์ อยู่ในเล่มเอกสาร 
 
ขั้นตอนการ Upload 
 
1 Login เข้า e-mail ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 
2 เข้าเว็บ http://www.academicsearch.ssru.ac.th/upload 
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3 เลือกประเภทเอกสาร เป็น Thesis 
 
4 กรอกชื่อเรื่อง ให้อาจารย์กรอกชื่อเรื่องของเอกสาร ท่ีจะท าการ Upload  
 
5 กรอกชื่อผู้แต่ง ให้อาจารย์กรอกชื่อ - นามสกุล ของอาจารย์ หรือ เจ้าของ เอกสาร ที่ จะ Upload 
 
6 รายละเอียด ให้อาจารย์กรอกรายละเอียดค าอธิบายรายวิชา  
 
7 Link ของ Video ใน Youtube ไม่ต้องใส่ 
 
8 Upload file ให้อาจารย์ เลือก file เอกสาร ที่ จะ Upload | หรือในกรณีท่ีไฟล์อยู่บน Internet 
อยู่แล้ว ให้ใส่ Link ของ URL ของไฟล์นั้นๆ ลงใน “link ของ URL ท่ีอยู่ของเอกสาร” แทน 
 
เสร็จแล้วกดปุ่ม ส่ง  
 
 

เสร็จขั้นตอนการ Upload Thesis 
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เอกสารประเภท Video 

 
Video = คือ มัลติมีเดียท่ีสามารถแสดงภาพเคลื่อนไหวพร้อมเสียงบรรยาย ท่ีใช้ในการสอนใน
รูปแบบ Video ท่ีอยู่ใน Youtube 
 
ขั้นตอนการ Upload 
 
1 Login เข้า e-mail ของมหาวิทยาลัยราชภัฏสวนสุนันทา 
 
2 เข้าเว็บ http://www.academicsearch.ssru.ac.th/upload 
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3 เลือกประเภทเอกสาร เป็น Video 
 
4 กรอกชื่อเรื่อง ให้อาจารย์กรอกชื่อเรื่องของเอกสาร ท่ีจะท าการ Upload  
เช่น “ วิจัยง่ายนิดเดียว โดย ผศ.ดร.วิทยา เมฆข า ตอนท่ี 2/3  ” 
 
5 กรอกชื่อผู้แต่ง ให้อาจารย์กรอกชื่อ - นามสกุล ของอาจารย์ หรือ เจ้าของ เอกสาร ที่ จะ Upload 
 
6 รายละเอียด ให้อาจารย์กรอกรายละเอียดค าอธิบายรายวิชา เช่น “เทคนิคกระบวนการท าวิจัย
และการตรวจสอบความเช่ือมโยงของเนื้อหา ท าให้ผู้เรียนเข้าใจมากขึ้น (แบบสดๆ ไม่มีการตัดต่อ)” 
 
7 Link ของ Video ใน Youtube ให้อาจารย์ Copy Link ใน Youtube มาใส่ เช่น  
“ https://www.youtube.com/watch?v=VcfZZXGR8Dk ” 
 
8 “link ของ URL ท่ีอยู่ของเอกสาร” และ “Upload file” ไม่ต้องเลือก 
 
เสร็จแล้วกดปุ่ม ส่ง  
 
 

เสร็จขั้นตอนการ Upload Video 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


